Мокрецька гімназія 
Турійської селищної ради Ковельського району Волинської області

НАКАЗ

29.05.2026                                                    с. Мокрець                                                         №26


Про затвердження Правил доступу
і перебування учасників освітнього 
процесу та інших осіб на території та
в приміщеннях Мокрецької гімназії

     На виконання Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», відповідно до Наказу Міністерства освіти і науки України від 11 лютого 2026 року № 243 «Про затвердження Типових правил доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщеннях закладу загальної середньої освіти», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 01 квітня 2026 року за № 436/45830, а також з метою забезпечення належного рівня безпеки, захисту життя і здоров’я учнів та працівників, запобігання безконтрольному допуску сторонніх осіб, транспортних засобів і матеріальних цінностей на територію та в приміщення гімназії

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити Правила доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщеннях Мокрецької гімназії (далі — Правила), що додаються.
2. Затвердити форми облікових документів, що є додатками до Правил:
2.1. Додаток 1. Журнал реєстрації відвідувачів Мокрецької гімназії.
2.2. Додаток 2. Журнал обліку в’їзду (виїзду) транспортних засобів на територію
            Мокрецької гімназії.
3. Призначити відповідальною особою за організацію та забезпечення щоденного пропускного режиму на посту пропуску закладу чергового технічного працівника  відповідно до затвердженого графіку чергувань.
4. Відповідальній особі за ведення пропускного режиму:
4.1. Забезпечити обов’язкову ідентифікацію відвідувачів та реєстрацію їх у Журналі реєстрації відвідувачів.
4.2. Неухильно дотримуватися обмежень щодо недопущення осіб із забороненими предметами, ознаками сп’яніння або з тваринами.
4.3. У разі виникнення позаштатних ситуацій або порушень Правил негайно інформувати керівництво гімназії та органи Національної поліції.
5. Класним керівникам 1–9 класів:
5.1. Ознайомити здобувачів освіти та їхніх батьків (законних представників) зі змістом затверджених Правил до 05 червня 2026 року.
5.2. Наголосити батькам на обов’язковості перебування у визначеній зоні очікування та забороні самовільного пересування будівлею під час уроків.
6. Вчителю інформатики Хільчук Галині Миколаївні розмістити затверджені Правила на офіційному вебсайті гімназії та на інформаційному стенді біля головного входу до будівлі.
7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор                                                                                                     Володимир КВАШУК
                                                           ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                             Наказ директора Мокрецької гімназії
                                                                        від 29.05.2026 року № 26

ПРАВИЛА
доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщеннях Мокрецької гімназії

І. Загальні положення
1. Ці Правила регламентують порядок пропуску, переміщення та перебування осіб і транспортних засобів, а також внесення (винесення) матеріальних цінностей.
2. Метою Правил є створення безпечного освітнього середовища, запобігання правопорушенням та захист прав усіх учасників освітнього процесу.
3. Виконання цих Правил є обов’язковим для працівників, учнів, батьків, представників державних органів, обслуговуючих організацій та будь-яких третіх осіб.
ІІ. Порядок доступу на територію та в приміщення закладу
1. Учні та працівники гімназії у робочі дні проходять до приміщення без окремих дозволів згідно з розкладом занять та графіком роботи.
2. У позаурочний, вихідний чи святковий час доступ персоналу та сторонніх осіб дозволений виключно за письмовим розпорядженням (наказом) директора.
3. Батьки учнів мають право доступу до закладу для спілкування з педагогами або адміністрацією за попереднім погодженням. Вхід батьків під час уроків без дозволу директора заборонений.
4. Усі відвідувачі, які не є працівниками чи учнями, зобов’язані пред’явити документ, що посвідчує особу, та зареєструватися у Журналі відвідувачів.
5. Перебування гостей та батьків дозволяється лише у спеціально визначеній зоні очікування (тамбур).
ІІІ. Порядок пропуску транспортних засобів
1. В’їзд приватного автотранспорту на територію гімназії категорично заборонено, окрім випадків, погоджених із директором закладу.
2. Автомобілі екстрених служб (швидка медична допомога, ДСНС, поліція, аварійні бригади) пропускаються безперешкодно за службовими посвідченнями.
3. Рух транспорту, що забезпечує господарську діяльність (доставка продуктів, ремонтні роботи), фіксується у Журналі в’їзду (виїзду) транспортних засобів.
ІV. Обмеження та суворі заборони
1. Категорично заборонено пропуск на територію та до приміщень осіб:
· З явними ознаками алкогольного, наркотичного або іншого сп’яніння.
· З небезпечними предметами та речовинами (зброя, вибухівка, хімікати, газові балончики тощо).
· З будь-якими тваринами (виняток — собаки-поводирі для осіб з інвалідністю).
2. Якщо ознаки сп’яніння виявлено в учня гімназії, його невідкладно ізолюють під наглядом чергового педагога, а адміністрація терміново викликає батьків та поліцію.
3. Особам, які заведені до закладу як гості, заборонено:
· Втручатися в освітній процес та відволікати вчителів під час уроків.
· Шуміти, голосно розмовляти у коридорах чи порушувати громадський порядок.
· Самовільно пересуватися навчальними кабінетами поза межами зони очікування.
V. Особливості режиму при надзвичайних ситуаціях та евакуації
1. У разі оголошення сигналу «Повітряна тривога» доступ до приміщень закладу обмежується, а всі особи, які перебувають у будівлі, зобов'язані негайно перейти до укриття гімназії.
2. У разі пожежі, аварії чи іншої загрози життю евакуація людей здійснюється через усі наявні основні та запасні виходи. Будь-які технічні засоби пропуску повністю розблоковуються.

Додаток 1
до Правил доступу і перебування
у Мокрецькій гімназії

ЖУРНАЛ РЕЄСТРАЦІЇ ВІДВІДУВАЧІВ Мокрецької гімназії

	№ п/п
	Дата відвідування
	ПІБ відвідувача
	Документ, що посвідчує особу
	Мета візиту / До кого прямує
	Час входу
	Час виходу
	Підпис відвідувача
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	2
	
	
	
	
	
	
	



Додаток 2
до Правил доступу і перебування
у Мокрецькій гімназії

ЖУРНАЛ ОБЛІКУ В’ЇЗДУ (ВИЇЗДУ) ТРАНСПОРТНИХ ЗАСОБІВ на територію Мокрецької гімназії

	№ п/п
	Дата
	Марка та держ. номер авто
	ПІБ водія / Організація
	Мета в’їзду (служба)
	Час в’їзду
	Час виїзду
	Підпис водія / чергового
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